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Cordial saludo Compañeros y Compañeras, 

Teniendo en cuenta la finalización de sus contratos o próxima fecha a terminarse, a los requisitos de la
entidad y la minuta contractual, informo los requisitos de la última cuenta de cobro con el propósito de
tenerlos en cuenta para su aprobación por parte del Supervisor - Gerente de Juventud y posterior
cargue en el SECOP II.

1. Se debe elaborar el informe mensual del periodo a cobrar.
2. Elaborar y entregar un informe final en términos de los logros y aspectos de mejora (adjunto el

formato).
3. Aportar la planilla y recibo de pago correspondientes al periodo de julio y agosto de 2024.
4. Realizar el trámite del paz y salvo. Este proceso solo se puede hacer un día después de finalizado

el contrato, en el link https://pp.participacionbogota.gov.co/login se debe ingresar con el correo
personal y la clave es el número de documento de identidad de cada uno.

Quedo atenta, 

Cordialmente, 

Ángela Patricia Pérez Sierra
Referente Administrativo 
GERENCIA DE JUVENTUD 
SUBDIRECCIÓN DE FORTALECIMIENTO DE LA ORGANIZACIÓN SOCIAL
INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACIÓN Y ACCIÓN COMUNAL 
-IDPAC-.
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